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Encuentro 3: Timbrado, reportes y pago de la némina Soltein

Néminas - encuentro 3 de 4 - 2 horas - agenda de trabajo con el cliente

Tiempo Bloque Qué se hace en el encuentro

0:00-0:10

0:10-0:30

0:30-0:50

0:50-1:00

1:00-1:20

1:20-1:35

1:35-1:55

1:55-2:00

Apertura

Validar y enviar
CFDI

Acumulado y
constancia

Pausa

Recibos por pagar y
asistente

Asiento contable

Caso del cliente

Cierre

Dinamica - Dudas de los videos 5y 6 y cdmo timbra y
paga hoy el cliente

Practica - Botones de la ndmina, recibo listo y historial
de CFDI

Practica - Reportes anuales por empleado

Practica - Lista por pagar, asistente y forma de pago

Practica - Diario de Salarios y conciliacién del pago
Caso - Del recibo calculado al pago registrado

Cierre - Acuerdos, pendientes de configuraciéon y tareas
para la semana
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SE APOYA EN LOS VIDEOS

@ Video 5 - Timbrado y reportes

® Video 6 - Pago de némina

YA LO VIERON EN VIDEO

@ Validar el CFDI y enviarlo al SAT desde la némina

@® Revisién del recibo antes de timbrar e historial
de CFDI

® Acumulado anual y constancia de sueldos y
salarios

® Recibos por pagar, asistente de pago y asiento
contable

RESULTADO DEL ENCUENTRO

Flujo de timbrado, reportes y pago de la némina
definido para el cliente.


https://youtu.be/ArAirzVy8Ic
https://youtu.be/AJSzsILXzBU

Ruta del encuentro: del recibo calculado al pago registrado ‘Soltein

Néminas - encuentro 3 - Apertura

1 » 2 » 3 » 4 » 5
Pago Asiento

CFDI de cada recibo Enviar al SAT Acumulado y Asistente de pago Diario de Salarios
constancia

Al final: el cliente sabe timbrar, reportar y pagar su némina.
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Dinamica: como lo hace hoy el cliente

Néminas - encuentro 3 - Apertura

PRACTICA 10 min - Dinamica

¢Coémo timbra y paga hoy el cliente su némina?

® Anota qué sistema timbra la nédmina hoy.
Q Anota como se paga: transferencia, cheque o efectivo.
© Anota quién entrega las constancias.

O Anota en qué banco y diario se paga.
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Soltein

SE LOGRA CUANDO
® Se acordo el flujo de timbrado y
pago.

® Se detectaron datos fiscales
faltantes.



Validar y enviar CFDI "Soltein

Néminas - encuentro 3 - Validar y enviar CFDI

o3 Nomina Empleados Entrada de trabajo  Recibos denémina  Prestaciones  Reportes  Configuracién - @ X ACMENG g
Néminas Recibos de Nomina Movimientos Linoas analiticas y, Third-party Payments 12
NUVO . \gmina - 1ra Quincena Octubre 2026 & o 1 ot @ Bi0ank Accounts R |

Cancelar Borrador Generado En espera ‘,> Realizado \> Pagado m Nota O Actividad Q ®% &'
Noémina - 1ra Quincena Octubre 2026

u Administrator 1 8

Tipo de estructura Quincenal Estructura salarial”  Quincenal - Quincenal En espera — Realizado (Estado)
Administrator 1 sep 935 p.m.

Frecuencia de pago Quincenal Monto total 74,065.34 Generado — Enespera (Estado)

Seleccidn de 2026 Octubre 1ra Quincena Fecha de Pago 1sep Administrator 15

periodo Cancelado — Generado (Estado)
Monto a distribuir 0.00

Administrator 15 sep, 935

Peroda Toct = Dot Compafiia ACME INC Realizado — Cancelado (Estado)
Administrator 15 sep 529
En espera — Realizado (Estado)
Administrator 15 sep 926 om
Generado — Enespera (Estado)
Administrator 1 sep, 976 o.m
Borrador — Generado (Estado)
Administrator 15 sep, 9 2
Némina creado

W

Desde la némina, Validar CFDI revisa cada recibo y Enviar CFDI al SAT lo timbra.
Ruta: Némina » botones superiores
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Recibo listo para timbrar

Néminas - encuentro 3 - Validar y enviar CFDI

B3 Nomina Empleados Entrada detrabajo Recibosdendmina Prestaciones Reportes Configuracion

= | Némina - Tra Quincena Octubre 2026 | Recibos de ndmina
Recibo de némina - Juan Pablo Bravo Hernandez - ira Quincena (o... &

) Entradas de vabajo & Asiento Contable €53

o Lineas anallticas.

‘Soltein

T @Er X ACMEINCG R

m Nota @ Actividad Q ®a &°

. Administrator 15 s 38 p.m.
Ninguno — Registrado (Move State)

Reembolso  Cancelar  Imprimir Borrador  Enespera > Realizado ) Pagado
@ Este recibo de ndmina esta listo para ser tnk:rado por el SAT. © Validar CFDI m
Este recibo de némina puede estar incorrecto:

- Puede que no se generen entradas de trabajo del periodo de 2026-10-01a 2026-10-15.
Juan Pablo Bravo Hernandez
NOM/2026/09/028
Contrato 1ene 2026 Estructura Quincenal - Quincenal
Némina Némina - Tra Quincena Octubre 2026 Frecuencia de pago Quincenal
Seleccién de 2026 Octubre 1ra Quincena Periodo 1oct = 150¢ct
periodo R

Fecha de Pago 1sep

INFORMACION FISCAL
Forma de Pago ’ Seleccionar Forma de Pago. CFDI No Requerido

Referencia de Pago ”  Ingrese la referencia de pago

Suma de dias trabajados Entradas de salario Célculo del salario

Tipo Descripcion
Asistencia Asistencia
i

Relacién de Origen del

CFDI
C del Otra i CFDIs ién del ¢
Dias Duracién en horas 3*
12.00 96:00

u Ninguno = Heglstrano (Move State)

Un aviso verde indica que el recibo esta listo; las advertencias en amarillo y la forma de pago, que es obligatoria, se

revisan antes de enviarlo.
Ruta: Recibo » Informacion fiscal
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Historial de CFDI Soltein

Néminas - encuentro 3 - Validar y enviar CFDI

B3 Nomina Empleados Entrada detrabajo Recibosdendmina Prestaciones Reportes Configuracion WF @EF X ACME INC “

- Némina - ira Quincena Octubre 2026 | Recibos de nomina 9 Entradas de rabsjo & Asiento Contable  ©F Lineas analiticas 12 < >
Recibo de némina - Juan Pablo Bravo Hernandez - Ira Quincena (0... & B 1
Reembolso  Cancelar  Imprimir Borrador Enespera » Realizado ) Pagado m Nota O Actividad Q 3 §°

* Puede que no se generen entradas de trabajo del periodo de 2026-10-01a 2026-10-15.
Administrator 15 sep, 936 5.,
Ninguno — Registrado (Move State)

n Administrator 15 sop, 929 5.m
Ninguno = Registrado (Move State)

Juan Pablo Bravo Hernandez

NOM/2026/09/028
Contrato 1ene 2026 Estructura Quincenal - Quincenal
Némina Némina - Tra Quincena Octubre 2026 Frecuencia de pago’  Quincenal
Seleccién de 2026 Octubre 1ra Quincena periodo loct = 150ct
periodo 2

Fecha de Pago 1sep
INFORMACION FISCAL

Forma de Pago " CFDI No Requerido

Referencia de Pago ’ Reselacion de Origen del

CFDI
SUMS O aras. ETNTa0as 08 Sarane - CAlculo Oe| Sarane aer Otrs o oer
Fecha Estado Estado de SAT =

En la pestana CFDIs queda el historial de cada timbrado con su fecha, su estado y su estado en el SAT.
Ruta: Recibo » CFDIs
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Practica 1: prepara un recibo para timbrar Soltein

Néminas - encuentro 3 - Validar y enviar CFDI

PRACTICA 20 min en total

Revisa un recibo de ejemplo 999.TEST. No envies CFDI al SAT.

o X AMENC g

12 B

Juan Pablo Bravo Hernandez (5
NOM/2026/09/028 ‘/“A
Contato ene2026

@ Abre un recibo realizado.

© Lee los avisos verde y amarillo.

sssss

sssssssssssssssssss

© Revisa la forma de pago en Informacion fiscal.

© Revisa la pestaia CFDIs. SE LOGRA CUANDO

® E| equipo sabe qué validar antes de timbrar.

® Se acordd quién envia el CFDI.

Confidencial - Soltein - Nominas - Encuentro 3 - Suite Soltein SaaS 8



Acumulado anual

Néminas - encuentro 3 - Acumulado y constancia

Acumulado anual

Acumulado anual

elafioy | inas que se acumulan en el renglon de cada empleado

ESTRUCTURA NOMINAS A ACUMULAR

Estructura de Quincenal - Quincenal ~ [ Afio completo
homina ?

k Rango de Meses
ipo de némina * Quincenal Rango de periodos

ipo de periodo Relativo al mes

PERIODO
Afo” 2026
Informacién:

« Solo se incluyen néminas en estado "Hecho" o "Pagado’”.
« Cada empleado aparece en un solo rengidn con el de las néminas.

s

‘Soltein

El reporte pide la estructura, el aio y las ndminas que se acumulan; cada empleado aparece en un solo renglon.

Ruta: Némina » Reportes » Acumulado anual
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Constancia de sueldos

Néminas - encuentro 3 - Acumulado y constancia

‘Soltein

Constancia de Sueldos y Salarios

Constancia de Sueldos y Salarios

jercicio 2026

fompafila’  ACME INC

fmpleados *

Imprimir EReETEEES

La constancia de sueldos y salarios pide el ejercicio, la compaiiia y los empleados, y se imprime para entregarla.
Ruta: Némina » Reportes » Constancia de sueldos y salarios
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Practica 2: genera un reporte de ejemplo Soltein

Néminas - encuentro 3 - Acumulado y constancia

PRACTICA 20 min en total

Abre los asistentes de reportes con la estructura Quincenal. eI ek AT
No imprimas datos del cliente.

Acumulado anual

® Abre Acumulado anual y elige estructura y ano.

Informacién:
+ Solo se incluyen néminas en estado "Hecho" o *Pagado’.

© Revisa las opciones de periodo.

© Abre la constancia de sueldos.

SE LOGRA CUANDO
O Elige ejercicio y empleados. . .
e €l y P ® E| equipo sabe pedir cada reporte.

® Se acordd quién entrega las constancias.
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Recibos por pagar Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Recibos por pagar y asistente

&3 Nomina Empleados Entrada de trabajo  Recibos dendmina  Prestaciones  Reportes  Configuracisn wr O X ACMEING g
Recibos de némina por pagar & Q Bus - N < > [ E|F & o
Referencia Empleado Estructura Afio Mes Periodo Compafiia Salario basico Salario bruto Salario neto Estado Estado CFDI <
— —
[ NOM/2026/08/022 B 1u2n pabio Bravo Hemande: Quincenal - Quincenal 2026 Agosto 1raQuincena  ACME INC $9,000.00 $9,000.00 $6,650.62 (Engssera) l

Los recibos por pagar son los ya calculados que todavia no se pagan, con su empleado, su salario neto y su estado.
Ruta: Némina » Recibos de némina » Por pagar
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El boton Pago "Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Recibos por pagar y asistente

&3 Nomina Empleados Entrada de trabajo  Recibos denémina  Prestaciones  Reportes  Configuracién - @ X ACMENG R
Néminas Recibos de Némina Movimientos Linoas analiticas , Third-party Payments - ¢
NUVO . \gmina - 1ra Quincena Octubre 2026 & o, 1 hot @ B Darkt Accomnis Rl =< |

Validar £0I | Enviar CFDI al AT Cancelar [Borladm Generado  Enespera ) Realizado » Pagado ] m Nota O Actividad Q ®% &'

Noémina - 1ra Quincena Octubre 2026

u Administrator »
Tipo de estructura Quincenal Estructura salarial Quincenal - Quincenal En espera = Realizado (Estado)
B d sl SFoRiea Administrator 15 sep, 935 5.
recuencia de pago Quincenal Monto total ,065.3. Genorado = En espera (Estado)
Seleccion de 2026 Octubre 1ra Quincena Fecha de Pago 1sep Administrator 15 sep, 935 p.m.
periodo Cancelado — Generado (Estado)
Monto a distribuir 0.00 L
Period 1oct 15 oct Administrator 15 sep, 536
eniodo oct — oc Compaiia ACME INC Realizado ~+ Cancelado {Estado)
Administrator 15 sop, 529
En espera — Realizado (Estado)
A Administrator = 926 pm
Generado ~ En espera (Estado)
Administrator 15 1r0. 976 5
Borrador — Generado (Estado)
Administrator °5 sep, 92
Nomina creado
L

Desde la nomina, el boton Pago abre el asistente; cuando todos los recibos se pagan, la ndmina llega a Pagado.
Ruta: Némina » Pago
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Asistente de pago

Noéminas - encuentro 3 - Recibos por pagar y asistente

Registrar Pago de Némina

fprario Salerios

Método de pago ’
Beneficiario

[rarupar pagos *

Forma de pago 7 Seleccione forma de pago.

mporte $0.00

echa de pago 12 oct

hio fiscal ”

‘Soltein

En el asistente se elige el diario, la forma y el método de pago, el beneficiario, la fecha y si se agrupan los pagos.

Ruta: Registrar pago de némina
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Practica 3: recorre el asistente de pago Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Recibos por pagar y asistente

PRACTICA 20 min en total

Abre el asistente de pago de una nédmina de ejemplo.
Descartalo sin crear pagos.

@ Abre Recibos por pagar.

© Abre la ndémina y presiona Pago.

© Revisa diario, forma y método de pago.

SE LOGRA CUANDO

0 Descarta el asistente. .
® E| equipo conoce los datos del pago.

® Se acordo el diario y el banco del cliente.
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Asiento de l1a némina

Noéminas - encuentro 3 - Asiento contable

B3 Nomina Empleados Entrada detrabajo Recibosdendmina Prestaciones Reportes Configuracion

o e | N6mina - 1ra Quincena Octubre 20... / Asientos contabl
uevo
SLR/2026/10/0001 (October 2026) &

gpjneas anaillicas = pesumen de Asientos de Diario

Borrador  » Registrado m Nota @ Actividad

(a Recibos de Némina
)

Revertir asiento  Restablecer a borrador ~ Péliza  Péliza individual

SLR/2026/10/0001 "

Referencia October 2026

Administrator 15 sep, 9 35
Fechacontable  31oct Asiento contable creado
Tipode Comprobante de diario Diario Salarios

comprobante *
P Banca vitual”  No sincronizado

Categoria de

e Crear operacién bancaria
transaccién

Tipo de entrada

Referencia2 ’
Concepto ”
Apuntes contables Otra informacién QR Informacién analitica
Balance (débif rédito): 0,00
Cuenta Contacto  Etiqueta Distribucién anall... Débito Crédito * Tablas deimpue... <&
501.01.01 Costo de venta Sueldos ‘© Distribuir $ 50,000.00 $0.00
21170.00021 Retencién pension alimenticia Pension 0 Continuar $ 25,000.00 $0.00
alimenticia
501.01.01 Costo de venta Sueldos © Distribuir $ 50,000.00 $0.00
21170.00021 Retencién pensién alimenticia Pensién 0 Continuar $ 25,000.00 $0.00
alimenticia
201.01.02 Reembolso empleados Sueldos 0 Continuar $0.00 $50,000.00
# 201.01.02 Reembolso empleados Sueldos 0 Continuar $0.00 $ 50,000.00

‘Soltein

T @Er X ACMEINCG R

LV WO

Q ®% &'

Cada nomina genera su asiento en el diario de Salarios: sueldos al costo y cuenta por pagar a los empleados.

Ruta: Némina » Asiento contable
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Practica 4: lee el asiento Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Asiento contable

PRACTICA 15 min en total

Abre el asiento de la nédmina de ejemplo. No lo modifiques.

o Abre el asiento desde la nédmina.

© Lee las cuentas de costo y de pasivo.

$25,000.00

$50,000.00

© |dentifica la retencion de pension alimenticia.

© Verifica el diario y la fecha contable. SELOGRA CUANDO

® E| equipo lee un asiento de némina.

® Se acordaron las cuentas contables del cliente.

Confidencial - Soltein - Nominas - Encuentro 3 - Suite Soltein SaaS 17



Caso: del recibo calculado al pago Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Caso del cliente

PRACTICA 20 min - Caso

El cliente quiere saber qué debe estar listo para timbrar y
pagar toda su quincena.

@ valida los CFDI de la némina de ejemplo.

© Revisa los datos fiscales de un recibo.

© Abre el asistente de pago.

SE LOGRA CUANDO

Define quién autoriza el pago.
o q bag ® Se defini6 el orden: validar, timbrar, pagar.

® Se acordd quién autoriza cada paso.
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Cierre: acuerdos de uso y tareas Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Cierre

Acuerdos de uso Pendientes de configuracion
Quién valida los datos fiscales, quién timbra y quién Datos fiscales de empleados, forma de pago y diario del
autoriza el pago. banco: qué falta y quién lo define.

Tareas para la semana

Completar los datos fiscales de los empleados y confirmar
el diario de pago.
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Lo que debes recordar "Soltein

Noéminas - encuentro 3 - Cierre

CFDI Reportes

Validar y enviar al SAT. Acumulado y constancia.

Pago Asiento
Asistente y forma de pago. Diario de Salarios.
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Pendientes por validar y fuentes Soltein

Noéminas - encuentro 3

PENDIENTES POR VALIDAR CON EL EQUIPO FUNCIONAL DE DONDE SALE ESTE CONTENIDO
® No se envié ningun CFDI al SAT ni se registré un ® Videos Nominas 5 (timbrado) y 6 (pago), version
pago real en los videos. con voz
® Todos los datos son de prueba (999.TEST). ® ficha-video.md y texto-para-voz.txt de cada
video

® Temario: doc-videos-encuentros-saas-2026-09-
v2.0.docx (NOéminas)
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